KHOA QUAN LY DAT DAI VA BAT PONG SAN | Ma sé:
Quy trinh Ban hanh l4n:
. r . . . Ngay hi¢u lyc:
THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP [ e —

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich: Nhim thuc hién ké hoach dao tao theo chuong trinh dao tao béc dai hoc nganh
Quan ly dit dai hang nam

2. Pham vi dp dung: Ap dung cho céc 16p hoe nganh quéan Iy dét dai, giang vién huéng din (co

hitu, thinh gidng trong va ngodi trudng)

IL. TU VIET TAT:
GV: Giang vién
BCN: Ban chii nhiém

DCNC: Pé cuong nghién ciru
CBHD: Can b huéng din

I1I. NOI DUNG :

HV: Hoc vién
CVHT: C6 vén hoc tap

KLTN: Kho4 luan tét nghiép
CBPB: Can b0 phéan bién

Luru d0 céc bwée
cdng viée (néu 1o
cde bude thue hién
quy trinh)

No§i dung thire hién
(M5 ta cac budc cong vice)
(6 té chi tiét cdc budc, trinh t thic hién
& mbi buéc)

Ngudi chiu trach nhiém
(la ca nhdn, hiéu trucng,
hiéu pho, nguoi duoc
hiéu truomg iy quyén,
trucng don vi, nguoi
dugc phdn cong, don vi
soan thdo, stea doi...)

Ho so lwu (Logi
hé so hew sau khi
thuc hién mot
buide trong quy
trinh, nhw quyét
dinh, bién ban,
danh sdch, ban
§4a0...)

Két thae 2/3 thoi gian hoc (giita hoc ky 7),

2. Danh sich tén d& tai da thyc hién
cac khoa trude, DS Giang vién, can
b6 di nang lyc huéng din

Ding ky thuc Sinh vién cin cit theo két qua hoc tap dé
hién KLTN ding ky tén dé tai dy kién thyc hién KLTN, : , s
K GV, CB huéng din dya trén: BCN Khoa/ Gido vy ﬁf‘;ﬁ g"g:‘;‘l ::3;5
I.  Sinh hoat hoc thudt hhoa, CVEL G0 | gon 558 oo 861
3 vién, cdn bd HD "
2. Dingky cén bo huéng din, huéng nghiép.
d? tai khoa luan
3. Hudng dan hoc vién viét PCNC
y BCN Khoa/ Gido vy Khoa théng bao dén
Lap danh sach sinh vién diing ky dwa trén:
dang ky
l. Huéng nghién ciru phi hop v6i| BCN Khoa/ Gido vy Danh sach ding
nganh hoc Khoa ky




Luwu dd cac bude
cdng viée (néu rd
cdc budce thyee hién
quy trinh)

Ngi dung thwe hién
(M6 ta cic bwde cong viée)
(mé ta chi tiét cdc bude, trinkh tie thue hién
& moi budc)

Nguoi chiu trdch nhiém
(la ca nhdn, hiéu truong,
hié¢u pho, nguoi duoc
hiéu truomg 1y quyén,
truong don v, nguoi
dugc phdn cong, don vj
sogn théo, siva d@di...)

Ho so leu (Logi
hé so lwu sau khi
thuc hién mot
budce trong quy
trinh, nhie quyét
dinh, bién ban,
danh sdch, ban
sao...)

BCN Khoa xem xét, diéu chinh:

2. Thanh Igp Lap hoi dong danh gia
KLTN

3. Thanh I&p tiéu ban chim KLTN

1. GV, CBHD, tén d¢& tai dy kién thye | BCN Khoa/ Gido vu
hién, tinh kha thi ctia d& i dy kién Khoa Danh sach dang
NC ky
2. S6 lugng HV huéng din phi hep
vai quy dinh chung cta nha trudmg
. BCN Khoa ra danh séch thong bao:
Thuye hién
phéan cong hudng 1. Phén cong can b HD cho tirng sinh
din KLTN vién thyc hién Gido vy Khoa, Phdng | - Danh sach phén
bao tao, CBHD cong
2. Tén KLTN hgc vién thuc hién
3. Thoi gian, mdu KLTN thye hién
= Gido vy Khoa tap hgp cac théng tin co lién
DS thu dé tai quan vé:
1. Lép danh sach sinh vién nop KLTN Gido vu Khoa, giang DS thu dé tai
vien CBHD
2. Thong tin can bd HD ma sinh vién
diang ky (GV co hitu, GV thinh
giang trong va ngoai trudng) ,
BCN Khoa Léap hoi dong dénh gia KLTN:

I—rﬁp h?i 1. Phan cong can bd chdm phan bién - Quyét dinh
dong danh cho timg sinh vién thye hign khod | g0 cp e khoa thanh I3p hoi
gia KLTN lugn : ’ ddng d4nh gia

Gido vu Khoa, CBHD,
CBPB RN




1V. MAU BIEU SU DUNG :

oz .z x| Thoi gian luu g Ngwdi/b phan
STT Tén biéu miu M3 s6 biéu miu it thidn Noi lva chjn tiich whitin
1 Danh séch déng ky Khong mé hoa 3 ndm Gido vu Khoa |Gido vy Khoa
2 |Danh séch phan cong HD  [KhOng mé hoéa 2 néim g@"H‘g Khoa, | Gigo vy Khoa
Quyét dinh thanh 1ap hoi . . .
3 |d6ng dénh gi khod lugn tét|<Ong mé héa Sug |0 v Ko, (Gido v Booe,
ot phong Péo tao |Phong Dao tao
nghigp
Ngwdi soan thio Ngwoi kiém tra Nguwoi phé duyét
/’/’- -
Chire danh Gio vu Khoa PHO DON VI TRUONG BON VI
Hovatén |ThS. Nguyén Thi Chi TAm | ThS. Nguyén Ngoc Thy ThS. Lé Ngoc Lam
Chu thich:

Ky hiéu hinh vé dwgc s dung trong liru d6

Dién giai

M¢ déu, hay két thic mdt quy trinh

MGt budc trong quy trinh

Bude kiém tra, xem xét, phé duyét




