KHOA QUAN LY DAT DAI & BAT DONG SAN | 4/ éa:

Quy trinh Ban hanh lan:

KIEM SOAT GIANG DAY TREN LOP VA :iéu m;;.:: ngi}_\::. -
SU HIEN DIEN CUA SINH VIEN rang/ Téng s6 trang:

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Thu tyc quy trinh nay duoc 4p dyng, thyc hién nhim kiém so4t hoat dong giang day tai
cac 16p cua khoa/truong.
2. TU VIET TAT

1. Dinh nghia (khéng c6)

2. Tr vict tat:

- CBVC: Cén bd vién chirc - HD: Hbi dong
- GD&DPT: Gido dyc va Pao tao - CBKSTL: Cén bd kiém sodt tai liéu
- QLPT: Quan ly dao tao - HS: H) so
3. NOI DUNG:
Lru 88 edc buge Néi dung thuc hién Nepoloiutedeh | oo o
ebng vige nhi¢m
- Cudi mdi hoc ky, trg 1y gido vy thong .
bao dy thao k& hoach ctia hoc k¥ toi | - 119 Iy gido vu
tirng giang vién,
Cliasts - Trudng bd moén/ Ban chii nhiém khoa
chuﬁg bi cédn clr vao tinh hinh déng ky giang day
" clia gidng vién, va kha ning chuyén | “1ruéng BM/Ban
mon cla gido vién dé phin cong va chu nhigm khoa .
phan héi thong bdo vé trg ly gido vu K¢ hogch
theo tirng mén hoc cu thé. giang day
- Trg Iy gido vu tdng hop va trinh ban -~
chii nhiém khoa d& phan hdi thong tin | = 119 1y gido vy
dén phong dao tao.
- Phong DT thong béo ké hoach giang
day chi tict theo tirng hoc k3
Y R - Phong BT
- Giang vién c#n ¢t vao ké hoach chi
— tiét da dwoc duyét, can cir vao thoi khod K& hoach
Thyc hién | | biéu chinh thirc cong v6i & cwong mén | .. . i
75 2 Fralar . x - Giang vién giang day,
giang day hoc dé huc hién gidng day va ghi day . )
> . : thoi khod
du théng tin vao s6 du bai theo quy bid
dinh e

Tai ligu ndy khéng dugc ty ¥ sao chép khi chura duge sy ddng ¥ biing viin ban cia PDLD
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Luu dd cde buée

N¢i dung thye hi¢n

Ngudi chiu trach

Luru hd so

- C6 thé thong bio két qua diéu tra sinh
vién theo quy dinh cla trwdng Khoa/
hi¢u trudng.

- Truwdng hop gidng vién khéng 1én 16p
duge thi ¢6 nhiém vy bdo gido vu, gido
vu ghi lai vao s§ theo ddi ké hoach
giang day, sau d6 gido vy khoa théng
bdo chogiang vién biét ké hoach day bu,
s& nay gi4o vy khoa kiém sodt

TLGV, TLQLSV

- BCN khoa,
TLGYV, giang vién

cdng viée nhiém
- Khi vao 16p, 16p trudng ghi s6 sinh
Kidm soat su | | vién c6 mi, véng mit vao stlg diu b:?tigt
hién dién cta ddng Fhou ky xé4c nhéin vao sb theo mau 1.,6p trtr(’mg, giang .
i il quy Elgnh. vién phy trich mén | S dAu bai
- Cuoi hge ky, 16p trudng céc 16p ndp ) hoc
l dau bai cho trg ly gido vu
- Cubi hoc k¥, truong khoa xem xét s | - Truong khoa & s
dAu bai dé biét tinh hinh giang day cua . * 80 S el
= = giang vién khoa minh. - Bing taong
K}?m soat - Piéu tra ¥ kién cta sinh vién v& mén | - Tro Iy quan ly kG giogting
giang day hgc chuyén nganh théng qua phiéu diéu |  sinh vién/ I6p
tra, trudng
- Khi c6 van @& ci thiét Ban chi nhiém
khoa/ tr¢ ly gido vy va trg 1y quéan ly
sinh vién tién hanh hop tim hiéu va diéu hidy h
chinh cho phi) hop. -BCNkhos, | ;.nicuhim

do v kién ctia
sinh vién

- Sb thay dbi
ké hoach
giang day

Luu trit cdc hd so giang day tai tro ly
gido vu khoa theo quy trinh cua kiém
séat hd so

- Tro 1y gido vy

S& dau bai,
bang thong ké
gio giang

Tai liéu ndy khong duge ty ¥ sao chép khi chua duge sy ddng ¥ bing viin ban cia PDLD




Quy trinh

KHOA QUAN LY PAT PAI & BAT PONG SAN

KIEM SOAT GIANG DAY TREN LOP VA
SU HIEN DIEN CUA SINH VIEN

Ma héa:

Ban hanh lan:

Higu lyc tir ngdy:

Trang/ Téng sb trang: 3/ 3

4 BIEU MAU AP DUNG
a M3 s6 biéu Théi gian Phuong phéip | Ngudi/b§ phin chiu
STT Tén hd so ks i Noi luu ik trich nhigm
01 | S6 theo dai chuyén | Khéng ma hoa
cén trén 16p CSmion Gido vy
Dét bo
02 | D& cuong mdn hoe | Khéng ma héa | Maimai | Véan phong Khéng Trudng Khoa,
gidng vién phu
trdch mén hoe
Ngudi soan thio Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

—F

/

Chtre danh

GIAO VU

PHO TRUGNG KHOA

TRUGNG KHOA

Ho va tén

THS. NGUYEN THI CHI TAM

THS. NGUYEN NGQC THY

THS. LE NGOC LAM

Tai lidu ndy khong duge t ¥ sao chép khi chira duge sy ddng ¥ bing viin ban clia DDLD




